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實習評價表

Internship Evaluation Form

1. 實習生資料 /  Information  Of  The  Intern:

	實習生姓名:

Student Name:
	

	學員編號:

Student Number:
	

	參加實習的期間: 

Period  of

Placement:
	由

年

月

日 至

年

月 

日  

實習時數: 共          小時
From 
 DD 
MM 
YY to 
 DD 
 MM     YY  Total Hours:
簽名確認:                                      (實習生)                                     (單位)


2. 機構資料 / Organization Information

	機構名稱:

Organization:
	

	部門名稱:

Department:
	

	直屬主管:

Immediate Supervisor:
	

	主管職稱:

Supervisor’s Title:
	


	聯絡電話:

Telephone Number:
	

	傳真:

Fax Number:
	

	電郵:

E-mail:
	


3. 評價 / Evaluation

請在下列適當的空格內勾選。

Please tick as appropriate in the space provided below.

	5= 非常好/Very Good
	4= 好/Good
	3 = 標準/Average
	2 = 欠佳/bad
	1 = 差/very bad


	A. 工作績效表現
Work Achievement/Performance
	5
	4
	3
	2
	1
	N/A

	a)
	工作完成度 Completion of Task
	
	
	
	
	
	

	b)
	工作效率 Productivity
	
	
	
	
	
	

	c)
	工作質量 Quality of Work
	
	
	
	
	
	

	d)
	工作成果 Output of Work
	
	
	
	
	
	

	B. 有效完成工作所需之知識/技能
	
	
	
	
	
	

	Adequate Job Knowledge / Skills To Carry Out Work Effectively
	5
	4
	3
	2
	1
	N/A

	a)
	創意能力  Creative Ideas
	
	
	
	
	
	

	b)
	實際操作能力 Operating Capability
	
	
	
	
	
	

	c)
	表達能力  Design Expressiveness
	
	
	
	
	
	

	d)
	演繹技巧  Presentation Skills
	
	
	
	
	
	

	e)
	交流能力   Communication Skills
	
	
	
	
	
	

	f)
	團隊協作能力  Team Work
	
	
	
	
	
	


	   C. 可致卓越表現之態度/行為

	Attitudes/Behaviors Supporting Effective Performance
	5
	4
	3
	2
	1
	N/A

	a)
	獨立工作的能力 Ability To Work Independently
	 
	
	
	
	
	

	b)
	適應能力 Adaptability
	
	
	
	
	
	

	c)
	對待同事的態度 Attitude towards Colleagues
	
	
	
	
	
	

	d)
	自主學習能力 Self-learning Ability
	
	
	
	
	
	

	e)
	可靠性 Dependability / Reliability
	
	
	
	
	
	

	f)
	熱心投入 Enthusiasm
	
	
	
	
	
	

	g)
	主動性 Initiative
	
	
	
	
	
	

	h)
	守時 Punctuality
	
	
	
	
	
	

	i)
	樂意接受批評/建議 Willingness To Accept Criticism / Advice
	
	
	
	
	
	

	j)
	樂意與別人合作 Willingness To Cooperate with Others
	
	
	
	
	
	


合計總分  Total Marks（100%）： ___________ 

          佔整體總分 (實習)  Overall Marks (Internship)（30%）：____________
4. 意見/建議   COMMENTS/RECOMMENDATIONS

i. 請列出實習生之長處及短處。

Kindly identify both the strengths and weaknesses of the intern.

長處 /Strengths:

 

短處/Weaknesses:



ii. 當實習生完成課程時，閣下會否推薦此學生給貴公司(或其他公司)聘用。如否，為什麼?

Will you recommend this student to be recruited by your Company upon completion of his/her studies? If not, why?





iii. 其他意見/Any other comments





	授權人簽名及公司蓋章

Authorized Signature with Company’s Chop
	
	日期
Date


